Tositteiden tarkastaminen ja hyvaksyminen vuonna 2026 / opetus- ja kasvatuslautakunta

Opkaltk 28.01.2026 § 11

Valmistelija sivistys- ja hyvinvointipalveluiden toimialajohtaja Juha Valta p. 044 4970
400

Kunta kayttaa ostolaskujen kasittelemiseen sahkoista ostolaskujen
kierratysjarjestelmaa. Lautakuntien ja kunnanhallituksen tulee vahintaan
tilikausittain ja tarpeen mukaan (esim. henkildvaihdosten yhteydessa)
hyvaksya hallintokuntansa (toimialansa) laskujen tarkastajat ja hyvaksyijat.

Tarkastajan on tarkistettava, etta laskun tarkoittama tavara, tydsuoritus tai
muu palvelu on saatu ja merkinnat tositteessa vastaavat sopimusta tai
paatdsta. Tarkastaja tilidi ostolaskun sahkoiseen jarjestelmaan ja mikali
laskulla on virheitd, tulee tarkastajan huolehtia reklamoinnista. Tarkastaja
tai hyvaksyja ei saa olla sellainen henkil®, joka on myynyt tavaran tai
muuten esteellinen henkilo.

Laskun hyvaksyja vastaa siita, etta lasku on muodollisesti ja asiallisesti
oikein ja tositteessa on tarkastajan merkinnat ja tilidinti on oikein.
Hyvaksyja vastaa myds, ettd hankintaa vastaavalla menolla on
maararahavaraus ja ettd hankinnasta on tehty asianmukainen paatoés.

Hyvaksyja ja tarkastaja eivat voi olla sama henkild ja omia laskuja ei voi
hyvaksya. Laskulla on aina oltava vahintdan kaksi kasittelijaa.

Esittelija sivistys- ja hyvinvointipalveluiden toimialajohtaja Juha Valta

Paatosesitys Opetus- ja kasvatuslautakunta hyvaksyy liitteen mukaisesti alaistensa
toimintojen (sivistys- ja hyvinvointipalvelut) laskujen tarkastajat ja
hyvaksyjat ajalle 1.1.-31.12.2026. Opetus- ja kasvatuslautakunta paattaa
edelleen, ettd laskujen hyvaksymisoikeus koko opetus- ja
kasvatuslautakunnan alaisten tulosalueiden laskujen osalta on
toimialajohtajalla. Tulosalueiden vastaavilla viranhaltijoilla ja heidan
sijaisillaan on laskujen hyvaksymisoikeus oman toimialueensa puitteissa ja
hallintosddnndn maaraamissa rajoissa. Tarvittaessa laskujen tarkastajana
toimii koulutoimiston toimistonhoitaja ja hanen sijaisenaan
varhaiskasvatuksen toimistosihteeri.

Paatos Opetus- ja kasvatuslautakunta hyvaksyi toimialajohtajan esityksen.

Opkaltk 10.06.2026 § 83

329/00.03.01/2025

Valmistelija sivistys- ja hyvinvointipalveluiden toimialajohtaja Juha Valta p. 044 497 400
Varhaiskasvatuspalveluiden toimistosihteeri on jaanyt pois tehtavistaan,
joten opetus- ja kasvatuslautakunnan on hyvaksyttava uusi laskujen

tarkastaja.

Esittelija sivistys- ja hyvinvointipalveluiden toimialajohtaja Juha Valta



Paatosesitys

Paatos

Opetus- ja kasvatuslautakunta hyvaksyy liitteen mukaisesti alaistensa
toimintojen (sivistys- ja hyvinvointipalvelut) laskujen tarkastajat ja
hyvaksyjat ajalle 11.6.-31.12.2026. Opetus- ja kasvatuslautakunta paattaa
edelleen, etta laskujen hyvaksymisoikeus koko opetus- ja
kasvatuslautakunnan alaisten tulosalueiden laskujen osalta on
toimialajohtajalla. Tulosalueiden vastaavilla viranhaltijoilla ja heidan
sijaisillaan on laskujen hyvaksymisoikeus oman toimialueensa puitteissa ja
hallintosdannén maaraamissa rajoissa. Tarvittaessa laskujen tarkastajana
toimii koulutoimiston toimistonhoitaja ja hanen sijaisenaan

opistosihteeri.

Opetus- ja kasvatuslautakunta hyvaksyi toimialajohtajan esityksen.



